
 

 

MYOB 進階課程專為擁有基本 MYOB 概念而又想學習更多進階功能的人士而設。 

 

進階課程共有兩課: 
 

MYOB 進階(I)課程 (4 小時 @ HK$650) MYOB 進階(II)課程 (4 小時 @ HK$650) 

 
進階銷售 

在帳單 / 發票上加入行列、小計及標題 

退貨單處理,  對銷帳戶的應用 

客戶訂金的處理 

設計及列印表單(例如：訂單、發票、結單、收據) 

 
進階採購 

新增報價/訂單,  將報價/訂單轉為帳單 

在沒有供應商帳單時接收的貨品 

 
進階出納及日記帳 

記錄轉帳交易 

未存資金、銀行存款功能與銀行對帳 

存範本及用範本功能 

 
項目損益 

項目管理及報表   類別的應用及報表 

 
交易查詢及報表 

查詢功能 

報表選項及格式 

儲存及匯出報表 (例如：excel、pdf) 

自訂報表格式 

 
常用的選項 

常用選項的設定  

 

 

多種貨幣交易處理 
啟動處理多種貨幣, 設定 

輸入期初外幣的結餘          

輸入外幣發票 / 帳單 

收取外幣應收帳款/繳付外幣應付帳款 

處理外幣轉帳                

製作外幣報表 

 

進階倉存 
進階貨品設定 (如：自訂列/欄、購買/出售詳

情、多重價目水平) 

建立多個存倉位置 及 調動貨品 

盤點 

存貨調整 

 

年結程序 
公司資料審核系統 

異常情況報表的運用 

開新會計年度 

 

 

 

一月份 MYOB 進階課程 

 
 

 



每位出席者可獲由 MYOB 頒發之證書以及課程筆記。 

課程由 MYOB 香港總代理提供。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

課程導師簡介: 

Ms Karling Fung 

馮小姐擁有超過十年的 MYOB 支援及教學經驗。她早年於 MYOB Hong Kong Limited 任職時專

責為會計師樓及中小企業提供支援及培訓服務，她同時累積超過十年的 MYOB 教學經過，主要教

授 LCCI (倫敦商會)及 HKAAT (香港財務會計協會)的電腦會計科目，其任教的學生當中更有部分於

LCCI 電腦會計考試中取得全球第一及第二名的佳績。 

 

每課 4 小時, 一人一機模式 

費用: 每課 HK$650 
 

選擇課程時段:     進階(I)課程 2016 年 01 月 12 日 (星期二), 2:00pm-6:00pm @HK$650 

    進階(II)課程 2016 年 01 月 15 日 (星期五), 2:00pm-6:00pm @HK$650 

公司名稱: 
 

出席者名稱: 
*請提供全名以作證書打印之用。 

 

電話: 
 

電郵: 
 

 

付款方式: 

- 銀行匯款 : 收款人: M Consulting Group Limited / 帳戶號碼: 773-736145-001 

- 支票抬頭 : M Consulting Group Limited 

 

請填妥上列表格，交回會場職員或電郵至本公司。我們收到表格後會盡快聯絡您。如有任何查詢請致電聯絡我們。 

網址: www.myob.hk     電話: (852) 2711 9930   電郵: training@myobhk.com 

 

mailto:training@myobhk.com

